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Mateřská škola, základní škola speciální a praktická škola Diakonie ČCE Rolnička 

 
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Č.j.:  Účinnost od:1. 9. 2026 

Spisový znak: A. 1.                                                         A5 

Aktualizace: 17. 8. 2026 

 
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 
Obecná ustanovení  
− Vnitřní řád školní družiny je vydáván v souladu s § 30 zákona č 561/2004 sb. o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský 
zákon).   

− Ustanovení vnitřního řádu školní družiny platí i při účasti na akcích organizovaných 
školní družinou mimo areál školy.  

 
1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve 

školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se 
zaměstnanci školského zařízení  

 
Práva žáků a jejich zákonných zástupců   

− Žáci mají právo na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových a tématických 
akcích zajišťovaných školní družinou.   

− Žáci mají právo užívat zařízení školní družiny v souvislosti se zájmovým 
vzděláváním.   

− Žáci mají právo podílet se na plánování činnosti školní družiny a na hodnocení své 
činnosti. 

− Žáci mají právo na ochranu před diskriminací, fyzickým i psychickým násilím a všemi 
druhy toxických a návykových látek.   

− Zákonní zástupci žáka mají právo na informovanost o chování svého dítěte.   
− Zákonní zástupci žáka mají právo vznášet připomínky a podněty k práci školní 

družiny.   
− Zákonní zástupci žáka mají právo být informováni o akcích školní družiny.  

 
Povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců   

− Žáci jsou povinni dodržovat Vnitřní řád školní družiny a další předpisy a pokyny k 
ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni.   

− Žáci jsou povinni řádně docházet do školní družiny a řídit se pokyny vychovatelek a 
dalších osob, které vykonávají dohled.   

− Žáci se nesmějí dopouštět projevů rasismu a šikany.   
− Do školní družiny žáci nenosí cenné věci, větší obnosy peněz a předměty ohrožující 

mravní výchovu dětí. Škola neodpovídá za škodu způsobenou poškozením či ztrátou 
věcí, které si žák do školní družiny bezdůvodně přinesl.   

− Zákonní zástupci se aktivně účastní projednání a řešení nevhodného chování žáka.   
− Zákonní zástupci jsou povinni informovat vychovatelky školní družiny o změně 

zdravotního stavu a zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, 
které by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání.   

− Zákonní zástupci jsou povinni seznámit se s Vnitřním řádem školní družiny a plně jej 
respektovat (webové stránky školy).  
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Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školském zařízení  
− Žák se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným žákům školy a dbá pokynů 

pedagogických a provozních pracovníků.  
− Všichni pracovníci školy a žáci se vzájemně respektují, dbají na vytváření dobrých 

mezilidských vztahů.   
− Zvlášť hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči vychovatelce školní družiny či 

ostatním žákům a zaměstnancům školy se vždy považují za závažné porušení 
povinností stanovených tímto řádem.  

 
2. Provoz a vnitřní režim školského zařízení  

 
Přijetí žáka, ukončení docházky 

− Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka, která 
zajišťuje, organizuje a vyřizuje provozní záležitosti družiny, přihlašování a 
odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.  

− Žáci se přihlašují první školní den. Žák může být přijat do ŠD až po odevzdání řádně 
vyplněného zápisového lístku. Přihlašování a odhlašování žáka ze ŠD je prováděno 
pouze na základě písemných žádostí rodičů žáka. O zařazení dětí do ŠD rozhoduje 
ředitelka školy. 

− Žák může být vyloučen ze ŠD, pokud soustavně porušuje pravidla chování, ohrožuje 
zdraví a bezpečnost ostatních, v ŠD nebo zákonní zástupci nehradí poplatky za ŠD..  

− Za pobyt žáků v ŠD je vybírán poplatek, který slouží k pokrytí provozních nákladů ŠD 
a je stanoven na 800,- Kč měsíčně za jedno dítě.Během prázdnin je poplatek 
stanoven na 150,-Kč za den. Splatnost je popsána ve Směrnici o příspěvku na 
částečnou úhradu neinvestičních nákladů školní družiny. 

− Nebude-li poplatek za ŠD opakovaně uhrazen včas a ve správné výši, může ředitelka 
školy na základě návrhu vedoucí ŠD rozhodnout o vyřazení žáka ze ŠD. Při 
odhlášení dítěte ze ŠD se poplatek za započatý měsíc nevrací. 

− Výši poplatku může ředitelka školy snížit nebo od poplatku osvobodit, jestliže:  
− účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek 

pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi. 
− účastník nebo jeho zákonný zástupce je v tíživé sociální situaci 

− Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do ŠD 
sdělí rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka ze ŠD. Tyto údaje jsou 
zaznamenávány na zápisovém lístku. 

 
Uvolňování žáků ze školní družiny  

a) samostatně dle údajů rodičů uvedených na zápisovém 
lístku 

b) vyzvednutím dítěte rodičem nebo osobou uvedenou na zápisovém 
lístku  

c) svozem – fakultativní službou, kterou poskytuje středisko Diakonie 
ČCE – Rolnička (na základě podepsané smlouvy se zákonným 
zástupcem) 

d) na základě písemné žádosti rodičů, která musí obsahovat tyto údaje: jméno 
dítěte, datum uvolnění, přesný čas uvolnění, podpis rodičů, zda dítě odchází 
samo nebo v doprovodu osoby, která není uvedena v zápisním lístku 

e) na základě písemné žádosti rodičů pracovníkům odlehčovací služby – sociální 
služby zajišťované Diakonií ČCE – středisko Rolnička 

f) na základě písemné žádosti rodičů dobrovolníkům, kteří realizují dobrovolnickou 
činnost v rámci Dobrovolnického centra Diakonie ČCE – středisko Rolnička 
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V těchto případech přebírá rodič za dítě veškerou odpovědnost od doby uvedené na žádosti 
o uvolnění. V zájmu bezpečnosti žáků nelze žáka uvolnit na základě telefonické žádosti, 
mailu, a neúplného písemného sdělení.  
 
Organizace činnosti 

Provozní doba školní družiny:  
ranní družina - 6:30 - 8:00  
odpolední družina - 11:40 - 16:00  

Ranní provoz:  
Ranní družina navazuje plynule na školní vyučování. Žáci odcházejí v doprovodu 
vychovatelky nebo třídní učitelky/učitele ze školní družiny do svých tříd.  

Odpolední provoz:  
Po skončení dopoledního vyučování žáci odcházejí v doprovodu svých učitelů popř. 
asistentů do školní jídelny, kde tito na žáky dohlíží. Po skončení oběda si žáky, 
v případě, že nemají odpolední vyučování, přebírají vychovatelky školní družiny. Po 
ukončení odpoledního vyučování předávají vyučující žáky odpovědným 
vychovatelkám. 

− Lokalizace ŠD: třídy, tělocvična, herna v jídelně, místnost pro muzikoterapii, 
výtvarné činnosti, logopedii, školní zahrada. 

− ŠD realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména 
formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností, umožňuje přípravu na 
vyučování.  

− Ředitelka školy schvaluje svým podpisem na úvodní stránce Přehledu výchovně 
vzdělávací práce týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, 
zájmové a rekreační, pobyt venku a další aktivity.  

− V době od 12:15 do 13.30 hod. probíhá odpočinková a relaxační činnost, poté 
následuje výchovně zájmová činnost.  

− ŠD může zřizovat zájmové kroužky a další činnosti jako např. výlety, sportovní a 
kulturní akce. Tyto činnosti mohou být poskytovány za úplatu.  

− Žáky na zájmové kroužky vyzvedávají vedoucí kroužků a také je odvádějí do ŠD, 
pokud není jinak dohodnuto s rodiči.  

− Dočasné umístění žáků do ŠD je možné v případě dělených hodin nebo v jiném 
nutném případě.  

− Do skončení provozu ŠD je rodič povinen vyzvednout si své dítě nebo žáci odjíždějí 
smluvenými svozy. V případě nevyzvednutí žáka vychovatelka setrvá na pracovišti a 
pokusí se o telefonické spojení s rodiči. Pokud se s rodiči nepodaří navázat kontakt, 
v krajním případě kontaktuje místní oddělení Policie ČR. Na dveřích školy bude 
umístěna informace, kde se dítě nachází. Při opakovaném nevyzvedávání dítěte 
bude o této skutečnosti informován orgán péče o dítě 

− V době vedlejších a hlavních prázdnin je zájemcům nabídnut omezený provoz ve 
spolupráci se sociální službou osobní asistence. 

 
3. Podmínky a zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáku 

− Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu. Pokud ŠD pro 
svoji činnost využívá odborné učebny, řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci 
přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam poučení je uveden v Přehledu 
výchovně vzdělávací práce.  

− V případě úrazu nebo úrazu spolužáka žák neprodleně oznámí tuto skutečnost své 
vychovatelce, která provede opatření k zajištění první pomoci, informuje rodiče 
zraněného žáka o úrazu a sdělí, jaká opatření učinila. Dále podá pravdivé informace, 
potřebné k sepsání protokolu o úrazu příslušnému pracovníkovi školy. 
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− Žák je povinen do školní družiny docházet pouze v případě, že je zdravotně 
způsobilý. V případě akutní nemoci, infekčních onemocnění nebo parazitárních 
onemocnění nesmí žák do školní družiny docházet, aby se předešlo šíření nákazy 
mezi ostatními žáky a zaměstnanci školy. Při parazitárním onemocnění je rodič či 
zákonný zástupce povinen zajistit plné vyléčení žáka před jeho návratem do školního 
kolektivu. V případě, že se u žáka projeví známky infekčního onemocnění, jsou 
rodiče kontaktováni a je potřeba si žáka v nejkratší možné době vyzvednout. 

− Žák je povinen okamžitě nahlásit vychovatelce ztrátu, ke které došlo v souvislosti s 
pobytem ve ŠD.  

− Žákům je zakázáno nosit do ŠD věci nebezpečné pro život a zdraví své i ostatních 
(různé zbraně, živá zvířata, omamné prostředky, návykové látky, drogy, alkohol…) 

− Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování 
apod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům 
nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postižení žáci mladší a slabší), 
jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za 
hrubý přestupek proti řádu školy. 

− Žákům je po celou dobu pobytu ve školní družině zakázáno používat osobní mobilní 
telefony a jiná elektronická zařízení, která si přinesou z domova. Výjimku tvoří 
zdravotní důvody. Pokud si žák mobilní telefon nebo jiné digitální zařízení přinese z 
domova, po celou dobu pobytu ve škole a školní družině jsou uložené v jeho školním 
batohu nebo aktovce. Zařízení v tašce, musí být po celou dobu výuky vypnuto nebo 
zcela ztišeno nebo v režimu letadlo, a nesmí být používáno. 
Při porušení pravidel používání nebo ukládání mobilních telefonů nebo jiných 
elektronických zařízení může škola postupovat podle platného školního řádu  

− Žáci se chovají tak, aby úmyslně nepoškozovali zařízení a vybavení ŠD. Při 
úmyslném poškození hradí vzniklou škodu. V případě, že dojde k poškození majetku, 
hlásí toto žák neprodleně vychovatelce, která zajistí bezpečnost žáků.  

− Pitný režim zajišťují rodiče formou nápojů zaslaných z domova.  
 
 

4. Ochrana majetku školy   

− Žáci jsou povinni šetrně zacházet s vybavením školní družiny a se svěřenými hrami, 
hračkami a pomůckami. Jejich poškození mají povinnost okamžitě hlásit 
vychovatelce.   

− Žáci udržují prostory školní družiny, své pracovní místo a vnitřní i okolní prostory 
školy v čistotě a pořádku, chrání majetek školy a školní družiny před poškozením.  

− Při úmyslném poškození majetku školní družiny hradí žák nebo jeho zákonný 
zástupce vzniklou škodu, případně je povinen poškozenou věc opravit či nahradit 
novou. 
 

5. Dokumentace  

Ve školní družině se vede tato dokumentace:  

− evidence přijatých žáků -- zápisový lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné 
docházce, přihláška obsahuje písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o 
rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka ze ŠD  

− přehledy výchovně vzdělávací práce, včetně docházky žáků  
− roční tematické plány výchovných skupin 
− roční tematický plán školní družiny 
− vnitřní řád školní družiny  
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6. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 

− Řád školní družiny byl projednán a schválen na poradě pedagogických 
pracovníků 24. 8. 2026. 

− Řád školní družiny nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026.  
− Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 

zaměstnanec: vedoucí vychovatelka školní družiny. 
 

 
 
V Soběslavi dne 17. 8. 2026         Mgr. Kamila Viktorová                    
                                                                                                      ředitelka školy 
 

 

 


